
令和６年度実施 大井上水道企業団会計年度任用職員採用選考≪自己ＰＲシート≫ 

１～２のテーマごと枠内に収まるように、できるだけ濃く記入してください。 

１ あなたの持つ長所・経験・資格等を挙げ、それを今回希望する職場や仕事においてどのように発

揮していきたいか、あなたの考えを記入してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 大井上水道企業団職員となった場合、日々高まる市民の期待に応えるために職場、どんなことに

心がけていくべきか、あなたの考えを記入してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上の記入事項は、私の考えを自分で表現して記入したことに相違ありません。 

 

受付番号：       

氏名（押印）：             印 

 

 

 

 

 

 

 

 

【裏面があります】 

 



調査票 
 

 選考時の参考とするため、次の問いにお答えください。（該当箇所にチェック☑してくだ

さい。複数回答可です。） 

 

１．接客について 

  □ 得意          □ この１年間に接客業務をしたことがある 

  □ 普通          □ 苦手 

２．電話応対について 

  □ 得意          □ この１年間に電話応対業務をしたことがある 

  □ 普通          □ 苦手 

３．体を動かす作業や単純作業（文書整理・封入・コピー）について 

  □ やっても良い      □ やりたくない 

４．パソコンについて 

 ①ワード 

  □ 差し込み印刷可能    □ 表（罫線）作成可能 

  □ 文字入力可能      □ 経験なし 

 ②エクセル 

  □ グラフ作成可能     □ ピボットテーブル使用可能 

  □ VLOOKUP関数使用可能  □ 一般的な関数（Σ、平均など）使用可能 

  □ 数字入力可能      □ 経験なし 

 ③メール 

  □ メール作成可能     □ 経験なし 

 ④ワード・エクセル以外のソフトウェアの使用経験について 

  □ あり（ソフト名等：                            ） 

  □ なし 

５．勤務時間等の希望（パートタイムの場合） 

 月曜日 火曜日 水曜日 木曜日 金曜日 

時間 
 

 
    

備考 

・１週間あたり  日程度、１日あたり  時間程度希望 

 

 

６．その他 

 その他、特記事項（特技・希望・志望動機等）がありましたら自由に記入してください。 

  

 


